LATVIJAS NACIONALAIS ARHIVS

Reg. Nr 90009476367, Skiinu fel3 11, Riga, LV - 1050, talrunis 672123539, fakss 67213994, e-pasts Ina@arhivi.gov.lv

RIKOJUMS
Riga

£L77.2014, Nr. AP

Par gramatvedibas tipveida dokumentu
glabalanas terminu paraugsaraksta apstiprina$anu

Pamatojoties uz Ministru kabineta 2012.gada 06.novembra noteikumu Nr.748 ,,Dokumentu

un arhivu parvaldibas noteikumi” 41.punktu un, lai unificétu gramatvedibas tipveida dokumentu
glaba¥anas termipus un noteiktu arhiviski vartigus grimatvedibas dokumentus, ki arT sekmétu
vienotu grématvedibas dokumentu veidu nosaukumu lieto%anu atbilsto¥i LR normativajiem
aktiem un Latvijas Nacionalaja arhivd (turpmak — LNA) saskapo$anai iesniegto institdiciju
individualo lietu nomenklatiiru un paraugnomenklatiiru izvertésanas procesu:

Direktore

AY

Arbidane 67214036 , ' .
Iveta. Trifonova@arhivi.gov.lv Kpé{r&ew ‘gada 19 .novemb

1.

Guzanova 67227371

Apstiprindt LNA Dokumentu un arhivu parvaldibas ekspertu komisija (13.11.2014.s&des
protokols Nr.11) atbalstitus Gramatvedibas tipveida dokumentu glabaSanas termigu
paraugsarakstus (1. un 2.pielikums).

Gramatvedibas tipveida dokumentu glaba$anas termipu paraugsarakstd noteiktus
dokumentu glabaSanas termipus piemérot saskapofanai tdm institiiciju lietu
nomenklatiirim, uzzigu sisttmim un dokumentu iznicin&%anas aktiem, kas tiks izstradati
pec 2015.gada 01.janvara.

. Grimatvedibas tipveida dokumentu glaba$anas termigu paraugsarakstu (1.pielikums)

publicét Latvijas Nacionila arhiva timek|a vietné (http://www.arhivi.gov.lv).

Noteikt, ka Gramatvedibas tipveida dokumentu glaba¥anas termipu saraksts ir saistos
LNA funkcionalajam un teritoridlajam struktiirvienibam.

Noteikt LNA Institiciju dokumentu un arhivu parvaldibas departamentu par atbildigo
struktlrvienibu Gramatvedibas tipveida dokumentu glabaSanas termipu paraugsarakstu
aktualizdcijas jautajumos.

Kontroli par rikojuma izpildi uzdot LNA direktora vietniekam nacionald dokumentira

mantojuma uzkradanas, arhiva attistibas un starptautisko sakaru jautdjumos Gatim
Karlsonam.
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1.pielikums
Latvijas Nacionala arhiva

0. #7.2014. rikojumam Nr. % &

GRAMATVEDIBAS TIPVEIDA DOKUMENTU GLABASANAS TERMINU

PARAUGSARAKSTS
N.p.k. Dokumentu veida nosaukums Dokumentu
glabsifanas termin$
1 2 3
Gramatvedibas organizicijas dokumenti
1. | Noteikumi par inventarizacijas kartibu uzpémuma 10 gadi
Inventarizacijas instrukcija
2. | Kartba par skaidras vai bezskaidris naudas avansu izlietojuma 10 gadi
iesnicg§anu
3. |Uzpémuma transportlidzeklu  izmantofanas izdevumu 10 gadi
dokumenté&3anas un uzskaites kartiba Dienesta transportlidzek]u
izmantofanas kartiba, transportlidzek]u skaitu un degviclas
patérina normas
4. | Dokumentu apgrozibas apraksts vai shéma 10 gadi
5. | Grimatvedibas registru kartoSanas noteikumi 10 gadi
6. |Gada parskata, ki arf citu gramatvedibas parskatu 10 gadi
sagatavoSanas noteikumi
7. __| Gramatvedibas dokumentu glabaSanas noteikumi 10 gadi
8. | Gramatvedibas kontu plans 10 gadi
9. | Gramatvediba izmantoto kodu un simbolu lietojuma apraksts 10 gadi
10. | Grimatvedibas politika/ Graimatvedibas uzskaites kartiba 10 gadi
11, | Gramatvedibas kontroles sistéma 10 gadi
12, | Uzskaites objektu klasifikacijas kodu sistmas, simbolu un 10 gadi
salsindjumu lieto$anas noteikumi
Parskati un deklaracijas
13. | Gada budZets un grozijumi budZeta 5 gadi
14. | Finans€3anas plans 5 gadi
15. | Valsts budZeta programmu, apak$programmu un pasakumu 5 gadi
tame
16. | Gada parskats Pastavigi
vai
11dz institiicijas
reorganizicijai vai
darbibas izbeigianai (ja
lieto inform#cijas
sistému eParskati)
17. | Ceturk$na, ménea parskati S gadi
18. | Gada publiskais pérskats Pastavigi
19. | Konsolidétais gada parskats Pastavigi vai
Iidz institiicijas
reorganizacijai vai
darbibas izbeigianai (ja
lieto informacijas sistemu
eParskati)




2 3
20. | Valsts kontroles atzinums Lidz  instittcijas
reorganizacijai vai
darbibas izbeigianai
21. | Zverinata revidenta zinojums par konsolidéto gada péarskatu Lidz institicijas
reorganizacijai vai
darbibas izbeigSanai

22. | Uzpémuma sikuma bilance Lidz institiicijas

reorganizacijai vai
darbibas izbeigianai

23. | Uzp8muma darbibas sléguma finangu parskats Lidz institicijas

reorganizacijai vai
darbibas izbeigianai

24. | Statistikas pérskati CSP - pastavigi

Institiicijas - lidz
beidzas nepiecie§amiba

25. | Kontu apgrozijumu un atlikumu parskats 5 gadi

26. | Pievienotds vértibas nodokla deklarécija 10 gadi

27. |Pievienotas vértibas nodok]a parskati (PVN 1 -PVN 7) 10 gadi

Griamatvedibas registri

28. | Hronologiskais registrs 10 gadi
Hronologiskais registrs atsevitkiem saimniecisko darfjumu 10 gadi
veidiem
Kases gramata 10 gadi
Kases iep€émumu un izdevumu parskats (izdrukas)

29. | Sistematiskais registrs 10 gadi
Zumdls-virsgrimata 10 gadi
Galvena graimata 10 gadi
Analitiskds uzskaites registrs (pamatlidzek]u, krdjumu, 10 gadi
norgkinu atlikumu un apgrozijuma uzskaitei vai citu
gramatvedibas kontu analitiskai uzskaitei)

Inventarizicija

30. |Inventarizécijas pldns 10 gadi

31. |Inventarizicijas saraksts (ar attiecigajiem skaidrojumiem, 10 gadi
priekSlikumiem un citiem dokumentiem, kas iegiti
inventarizacijas gaitd)

32. | Inventarizacijas salidzina$anas saraksti 5 gadi

33. |Skaidras naudas atlikuma inventarizicijas saraksts 5 gadi

Attaisnojuma dokumenti

34. | Preu piegades dokuments 5 gadi

35. | Predu parvaddjumu dokuments 5 gadi

36. |lzdoto vai sapemto predu piegades dokumentu un parvadajumu 5 gadi
dokumentu registrs

37. | Avansu norékini 5 gadi

38, |Kases &eks 5 gadi

39. |Kases iepémumu orderis 5 gadi

40. | Kases izdevumu orderis 5 gadi

41. |Kases iepémumu un izdevumu orderu registricijas Zurnals 5 gadi

42. | Kases aparata Zurnals 5 gadi

43, | Kvitis 5 gadi

44. | Pavadzime-rékins

5 gadi
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45. | Pievienotas vértibas nodok]a rékins 5 gadi

46. |TreSas valsts vai tre$ds teritorijjas nodokla maksataja 10 gadi
elektroniski sniegtajiem pakalpojumiem Eiropas Savienibas
teritorija attaisnojuma dokumenti (rékini)

47, |Izmaksu saraksts 5 gadi

48. | Visu gramatvediba sagatavoto attaisnojuma dokumentu redistrs S gadi

49. | Attaisnojuma dokumenti par darbiniekiem aprékinato 75 gadi
ménedalgu (darba samaksu) ar sadalfjumu pa gadiem un
meénediem (darbinieku kontu kartites vai darba samaksas
saraksti vai u.c.)

50. | Algas nodok]a gramatina: 75 gadi
-papira forma, (papira forma —darba
-elektroniska forma (ieraksts Nodokju informacijas sistéma, kas devgjs izsniedz
uztur Valsts iep&mumu dienests no 01.06.2014.) fiziskajai personai vai

uzglaba)

51. | Algas nodok]a gramatigu registrs 75 gadi

52. |Pazipojums par apgadiba eso¥am personam 5 gadi
(veidosies tikai VID)

53. |Darba dev&ja zipojums par valsts socidlds apdrodinasanas S5 gadi
obligatajam iemaksdm no darba p&mé&ju darba iendkumiem,
iedzivotdju iendkuma nodokli un uzp&mgjdarbibas riska valsts
nodevu pérskata ménesi

54. | Zinas par darba néméjiem 5 gadi

55. | Darbnespéjas lapa S gadi

56. | Akti par nolietoto (nederigo) pamatlidzeku noraksti3anu 5 gadi

57. | Gramatvedibas izziga 5 gadi

58. |Pargjie attaisnojuma dokumenti par materidlo v&rtibu, inventara 5 gadi
iegddi, norakstiSanu (kr@jumu iek3&jds pérvietolanas
pavadzimes, noraksti$anas akti u.c. grimatvedibas uzskaites
dokumenti), kuri kalpoju$i par pamatojumu gramatvedibas
ierakstiem

Direktore M.SpridZa
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Dokumentu un arhivu parvaldibas ekspertu komisijas
2014.gada 13.novembra s&dg prot. Nr.10




